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Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Gorev Unvani Beslenme Hizmetleri Gorevlisi
Ust Yoneticisi Idari ve Mali Hizmetler Sube Miidiirii

Bagh Bulundugu Yoneticileri

Yoklugunda Vekalet Edecek

Rektor, Rektor Yardimceisi, Genel Sekreter, Daire Bagkani,
Idari ve Mali Hizmetler Sube Miidiirii
Ust yoneticiler tarafindan vekaleti uygun goriilen personel
tarafindan yerine getirilecektir.

Temel Gorevleri

Universite iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanliginin vizyonu, misyonu dogrultusunda Personel ve 6grencilerle ilgili Beslenme Hizmetlerini
mevzuat cercevesinde yapmak.
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Yetkinlik
657 Sayili Devlet Memurlari Kanununda ve 2547 sayil Yiiksekogretim Kanununda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklar
2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere
uygun hareket etmek,
Ogrenci ve personelin saghkli, dogru, kaliteli ve ekonomik olarak beslenmelerine katkida bulunmak,
Giincel is takibini yapmak ve galisma takviminin akigini saglamak,
Ogrenci ve personelin yemek konusundaki sikayet ve sikintilarim dinleyerek Sube Miidiirii ve Daire
Baskanina iletmek,
Cikan yemeklerin gramaj agisindan uygunlugunu takip etmek.
Beslenme Hizmetleri biinyesinde hizmet veren yemekhanelerde kullaniimakta olan turnikelerin diizenli
calismasini saglamak ve 6grenci ve personelin turnike gegislerine refakat etmek.
Mutfakta calisan personeli denetlemek, mutfak ile ilgili ara¢ ve gereglerin bakim ve onarimini
yaptirmak.
Birimlere uygun sayida yemek gonderilmesini saglamak ve gonderilen yemeklerin kaydini tutarak
tutanak altina almak.
Ogrenci ve personel yemekhanelerinin, mutfak ve depolarin temizlik ve diizenini saglamak. Tiim hijyen
kurallarina ¢alisanlarin uyup uymadigini kontrol etmek.
Mutfak, Yemekhane ve yemek dagitim yerlerinin her tiirlii temizliginin ve haserelere kars1 periyodik
ilaglamalarinin yapilmasin: takip etmek,
Mutfakta is sagligi ve giivenligi tedbirlerinin uygulanmasini takip etmek,
Kendisine teslim edilen mutfak sabit tesisleri ile tasinir alet ve cihazlarin ¢ahsir vaziyette olmasin
saglamak,
Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicii, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak
sekilde yerine getirmek,
Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve tasinmaz mallari korumak, saklamak
Tiiketime sunulacak yemeklerin servis saatinden o6nce tat, tekstiir, sicaklik gibi duyusal analizlerini
yapmak.
Periyodik olarak veya gerektiginde yemeklerden alinacak numuneleri analize gondermek ve sonuglarim
takip etmek,
Yemekhanenin diizen ve isleyisini giinlik olarak kontrol etmek, gerekli noktalarda miidahale etmek,
yemekhane personelini eksiklikler konusunda bilgilendirmek,




Belge No SKDB.GYS.6
. . . . . | Yaymn Tarihi 22/09/2022
BESLENME HIZMETLERI GOREVLISI Revizyon Tarini 00/00/0000
GOREYV TANIMI ,
Revizyon No 0
Sayfa No 2/2

YV VY

VVVVY VVVVYY Y VvV

Y VYV

I¢ kontrol sisteminin hayata gecirilmesinde, iizerine diisen sorumluluklar: yerine getirmek.

Gorev Dagilim Cizelgesi Formu’na gore yerine vekalet edecegi personele ait isleri yapmak.

Amirlerin vermis oldugu diger gorevleri yerine getirmek,

Gorev alan itibariyle yiriitmekle yiikiimli bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay: Sube
Miidirine ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

Yetkileri
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

Is Ciktis1
Ogrenci, idari ve Akademik Personel Yemek Hizmetlerinin takibini yapmak.
Ogrenci, Idari ve Akademik Personel rezervasyonlarinin takibini yapmak.

Bilgi Kaynaklar
T.C. Anayasasi
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
2809 Sayil1 Yiiksekdgretim Kurumlari Teskilati Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Yiiksekdgretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Y 6netmeligi
Yiiksekogretim Kalite Giivencesi ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi
Yiiksekogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Burs-Kredi Yonetmeligi
Yiiksekdgrenim Ozel Barinma Hizmetleri Yonetmeligi
Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardim Yonetmeligi
Yiiksekogretim Kurumlari Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Usul Ve Esaslar

Tletisim Icerisinde Olunan Birimler
Genel Sekreterlik
Daire Baskanliklar1 ve Bagli Miidiirliikler ile Bagli Biriler
Fakiilte ve Yiiksekokul Sekreterleri

Tletisim Sekli
Yazili
Sozli
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