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Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

Gorev Unvani Kiiltiirel ve Sosyal Hizmetler Gorevlisi

Ust Yoneticisi Kiiltiirel ve Sosyal Hizmetler Sube Miidiirii

Bagh Bulundugu Yoneticileri 11\{/[?1(53; Rektor Yardimcisi, Genel Sekreter, Daire Baskani, Sube

Yoklugunda Vekalet Edecek

Ust yoneticiler tarafindan vekaleti uygun gériilen personel
tarafindan yerine getirilecektir.

Temel Gorevleri

Universite {ist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Bagkanliginin vizyonu, misyonu dogrultusunda Kiiltiirel ve Sosyal Hizmetlerle ilgili is ve
islemler ile yazismalarint mevzuat gercevesinde yapmak.
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Yetkinlik
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 sayih Yiiksekogretim Kanununda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.

Gérev ve Sorumluluklar
2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere
uygun hareket etmek,
Giincel is takibini yapmak ve ¢aligma takviminin akigini saglamak,
Universitemiz  6grencilerinin ve personelin ilgi alanlarin1  tespit ederek bos zamanlarini
degerlendirmeleri i¢in gerekli ortami hazirlamak,
Ogrenci ve personelin kiiltiirel faaliyetlerde bulunabilecekleri mekanlar1 olusturmak, kiiltiirel
faaliyetlerin yapilabilmesi i¢in sahne, ses, 1sik sistemlerinin olusturulmasi, Kulislerin diizenlenmesi,
kiiltiirel faaliyetleri organize etmek, bu faaliyetlerde ilgili kuruluslarla igbirligi yapmak, ¢evre gezileri
diizenlemek.
Tiyatro, konser, konferans, sergiler organize etmek.
Universitemizin akademik agilis ve mezuniyet tdreni gibi organizasyonlar: yapmak.
Kiiltiir ve Sanat faaliyetlerinde ihtiyag duyulan malzemeleri temin etmek.
Universitemiz birimlerinden gelen kiiltiir ve sanat faaliyetleri ile ilgili talepleri degerlendirmek,
Kiiltiir Sanat alanlarmda faaliyetler diizenlemek ve bu maksatla bu cesitli faaliyetlerde bulunan
kuruluslarla isbirligi yaparak, ogrencilerin daha genis Olglide sanat ve Kkiiltiir faaliyetlerinden
yararlanmalarin saglamak.
Universitemiz 6grencileri ve personelimizin gergeklestirmeyi planladiklari etkinlikler igin salon tahsis
islemlerini yiiriitmek
Afyonkarahisar il genelindeki Kadin Kiiltiir evleri ile ilgili Universitemiz Akademik Personeli
tarafindan diizenlenecek olan seminer, toplant1 vb. islemlerini takip etmek,
Universitemiz Kampiisii, Fakiilteler, Meslek Yiiksekokullari ve diger {iniversite birimleri sinir alanlari
igerisinde ticari reklam, duyuru, ilan, afis, stant agilmasi ve tanitim araglar ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmek,
Universitemiz Kampiisii, Fakiilteler, Meslek Yiiksekokullar1 ve diger tiniversite birimleri sinir alanlar
igerisinde ticari reklam, duyuru, ilan, afis, stant acilmasi ve tanitim araglarn ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmek,
Talep edilen teknik ve kiiltiirel geziler ile ilgili is ve islemleri yiirtitmek,
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Kiiltiir Sube Miidiirliigii sorumlulugundaki evraklarin takibini yapmak ve yaptirmak,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar destek unsuru olarak iist yonetime bilgilendirme,
goriis ve onerilerde bulunmak,

Universitemiz Kiiltiir Sanat etkinlikleri ¢ercevesinde tiim birimlerle isbirligi icerisinde olmak ve
goriis alis verisinde bulunmak,

Yapilan is ve islemlerde yoneticisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle
birlikte agiklama yapmak,

Birimine ait her tiirlii bilgi ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini dnlemek, bagl
bulundugu yoneticinin onay1 olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek,

EBYS sisteminde gorev alaniyla ilgili yazigsmalari takip etmek ve sonuglandirmak,

Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tasinmaz mallari korumak, saklamak,

I¢ kontrol sisteminin hayata gegirilmesinde, iizerine diisen sorumluluklar yerine getirmek.

Gorev Dagilim Cizelgesi Formu’na gére yerine vekalet edecegi personele ait isleri yapmak.
Amirlerin vermis oldugu diger gorevleri yerine getirmek,

Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay1Sube
Miidiiriine ve Daire Bagkanina kars1 sorumludur.

Yetkileri
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

Is Ciktis:
Ogrenci, Idari ve Akademik Personel Sosyal ve Kiiltiirel Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi.

Bilgi Kaynaklar:
T.C. Anayasasi
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
2809 Sayil1 Yiksekogretim Kurumlar: Teskilati Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2886 Sayil1 Devlet ihale Kanunu
4734 Sayili Kamu Ihaleleri Kanunu
4735 Sayili Kamu ihaleleri S6zlesmeleri Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
6245 Sayili Harcirah Kanunu
6284 Sayil1 Ailenin Korunmas: Ve Kadina Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
5378 Sayili Engelliler Hakkinda Kanun
Yiiksekogretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Y 6netmeligi
Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekogretim Kurumlart Ulusal Ogrenci
Konseyi Yonetmeligi
Yiiksekogretim Kurumlar: Engelliler Danigsma ve Koordinasyon Yonetmeligi
Yiiksekogretim Kalite Giivencesi ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi
Yiiksekogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Burs-Kredi Yonetmeligi
Yiiksekdgrenim Ozel Barinma Hizmetleri Y &netmeligi



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.5510&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=5510
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10169&sourceXmlSearch=Y%C3%9CKSEK%C3%96%C4%9ERET%C4%B0M&MevzuatIliski=0
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10169&sourceXmlSearch=Y%C3%9CKSEK%C3%96%C4%9ERET%C4%B0M&MevzuatIliski=0
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=34608&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=34608&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=14214&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=28996&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=5100&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=34701&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5

KULTUREL VE SOSYAL HIZMETLER
GOREVLISI
GOREV TANIMI

Belge No SKDB.GYS.4
Yayn Tarihi 22/09/2022
Revizyon Tarihi 00/00/0000
Revizyon No 0

Sayfa No 3/3

YV VYV

Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardim Yonetmeligi

Yiiksekogretim Kurumlart Kismi Zamanl Ogrenci Calistirma Usul Ve Esaslari

Iletisim icerisinde Olunan Birimler

Genel Sekreterlik
Daire Baskanliklar1 ve Bagli Miidiirliikler ile Baglh Biriler
Fakiilte ve Yiiksekokul Sekreterleri

Iletisim Sekli
Yazili
Sozlu




